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1 Introduzione
La funzionalita “Pagamenti telematici” permette di pagare per via telematica:

> Contributo Unificato;
> Diritti di Cancelleria;
> Richiesta Copie

2 La procedura di Attivazione e Configurazione

UTILITA

Per attivare la funzione dei pagamenti telematici € necessario accedere alla voce

"

quindi a =

ﬁ Pagamenti
Dalla maschera di “Modifica Configurazione Utente” selezionare la funzione ! Telematici

@ Carica/Aggicrna |

Per attivare un nuovo servizio di pagamento selezionare e successivamente il

tasto @ Aggiungi )

=3 Conferma e Firma 0
’

Cliccando successivamente su utente attiva il servizio:

Inserimento Servizio di pagamento =

Sottoscrizione al servizi di pagamento

Servizio: |Fagamenti Telematici '"

Selezionare il certificato per la firma digitale

0 ' z Visualizza
\Z Certificato : | BENASSI BARBARA (scade il 13/12/2019) - @ etz
e
D Annulla ) Conferma e Firma p

ATTENZIONE L’attivazione del conto corrente UCCMB e/o gli altri Prestatori, necessario per le
operazioni di pagamento, deve avvenire direttamente con il Prestatore del Servizio di Pagamenti.

IMPORTANTE La configurazione effettuata sara valida per tutte le installazioni di Consolle Avvocato®
utilizzate dallo stesso avvocato, in quanto si tratta di una configurazione generale. La configurazione potra
quindi essere effettuata una sola volta per attivazione.
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Nel caso in cui non si voglia piu utilizzare un’attivazione/PSP & possibile revocarla tramite il

pulsante apposito di © Revoca

Servizi di Pagamento attivi

@ Pagamenti
Telematici
[J’E? Documenti
/5 Sicureza e

SmartCard
Certificati UG,
@ Proxy

#) Caricasggioma

& Aggiungi | @ Revoca |

@ Annulla 2 0K

% Modifica Configurazione Utente =)

3 Le modalita di pagamento previste

La richiesta di pagamento con Consolle Avvocato® pud avvenire attraverso due differenti modalita:

» Modalita “Pagamento all’interno del deposito telematico”: all’interno del deposito, al
momento della creazione della Busta Telematica (sia nella compilazione di un atto in corso di

causa che come atto introduttivo);

> Modalita “Pagamento indipendente dal deposito telematico” (es. pagamento telematico di
una iscrizione al ruolo cartacea): nell’area riservata ai pagamenti telematici.

La richiesta di pagamento puo avvenire anche attraverso il PST e importare le ricevute di
pagamento fatte dal PST all’interno del deposito al momento della creazione della Busta Telematica.
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3.1 Modalita “Pagamento all’interno del deposito telematico”

Al momento della creazione della busta & presente un pulsante per la gestione dei Pagamenti
Telematici.

¥4 Gestione Deposito *

‘ Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

Redazione Atti Atto Principale i jici Motificazioni

m Mome file A Importa fy" Visualizza

Fase : Fase Introduttiva

ATTENZIONE: I'inserimento della ricevuta telematica & bloccante, solo per gli atti introduttivi, se e solo se al
momento della creazione del fascicolo & stata identificata la modalita di pagamento “Telematica”.

Selezionando “Pagamenti telematici”, & possibile effettuare la nuova richiesta e/o vedere richieste
pendenti e verificarne lo stato.

Pagamenti Telematici X‘J

Identificativo pagamento ‘Impunalu nella busta Stato del pagamento ‘
"

° - % )
Muova Ricerca
richiesta altri Verifica stato Scarica
richieste ricevuta

pagamento pagamenti

Nella nuova richiesta di pagamento occorre indicare il tipo di pagamento e I'importo:

5/16



Titolo: | pagamenti telematici con Consolle Avvocato® Versione 1.0 del
17/02/2018
H=IY | Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
17/09/2018
I _;Rlchlestapagamentn I II_

Dati aggiuntii Modifica dati aggiuntivi

(©) Pagamento Contributo Unificato
[ versamento 1: o ) | |
(O) Pagamento Richiesta Copie
IMPORTO []Wersamento 2; Diritti cancelleria 0,00
; Importo Totale: €0,00 :
Denorinazione: Ministero della Giugtizia
UFFICIO GIUDLZARIO - ROMA
Wersamento 11 Causaler
BENEFICIARIO

Wersamento 2t Cousaler

ﬁ Inwvia
Richiesta Pagamento
ﬁ Invia
Richiesta Pagamento

Dopo aver compilato i dati richiesti cliccare su

Dopo aver compilato i dati del pagamento si effettua I'accesso (tramite SPID oppure inserendo un indirizzo
email) al sistema PagoPa e il pagamento viene gestito da questo portale.
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& Titolo: | pagamenti telematici con Consolle Avvocato® Versione 1.0 del

1 1] 1
pagoP

Benvenuto nel sisterna di pagamento della Pubblica
Amministrazione italiana: pagoP2

€© ENTRA CONSPID

MNon hai SPID? Scopri di pid
Entra mn la tua email

Ministero della Giustizia

Pﬂgﬂpﬂ Causali multiple di versaments
127.00€

inserisci il tue indirizza email

indirizzo email
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Come vuoi pagare?

E Carta di credito/debito

Conto corrente

Altri metodi di pagamento

Eseguita la richiesta, il sistema torna nella maschera sotto evidenziata e per visualizzare il pagamento
€ necessario ricercalo tramite la funzione di Ricerca richieste precedenti

e | T

g Pagarmenti Telematici

Identificativo pagamento Importato nella busta Stato del pagamento |

| K B .
f Muova Ricerca ) ﬁ
richiesta altri YWerifica stato

pagarmento pagamenti tichieste

& Chiudi

Dopo aver selezionato il pagamento questo compare nella maschera.
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; Paga;m.enti Telernatici - @]
ificati Ed
ELABORAZIONE TERMINATA E RICEVUTA PRONTA A

I o P
’ . ] ~
Muowa Ricerca - i
tichiesta =kt Yerifica stato Scarica
i ichi icewut
pagamento pagamenti tichieste ricevuta

& Chiudi

ed é possibile, dopo averlo selezionato:
- Aggiornare lo stato della richiesta tramite il pulsante “Verifica stato richieste”

- Scaricare la ricevuta tramite il pulsante “Scarica ricevuta”

Utilizzando “Scarica ricevuta” la ricevuta viene automaticamente inserita nella busta e rilevata con
tipologia “Ricevuta pagamento telematico” che verra successivamente riconosciuta in automatico dal
sistema di cancelleria.

% Gestione Deposito *

Fase : Fase Introduttiva
Tigo athe ! Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

] Moe fie : (3 ATTO PRINCIPALEpAl % Irport 39 veusizza | | ) postafBanca | | 8 Importa reevute

Rigivula pagamaenta lelema f_ESEQMGLANVBFCFEGLROM INKFT SPOVEGIWNLIMILETM

3.2 Modalita “Pagamento indipendente dal deposito telematico”

Per effettuare ricerche e autorizzare nuovi pagamenti anche all’esterno del deposito telematico (es.
pagamento telematico di una iscrizione al ruolo cartacea) & presente la sezione “Pagamenti
Telematici” dal menu verticale a sinistra di Consolle.

a

Pagamenti
Telernatici

PRINCIPALE

Per accedervi selezionare la voce I | quindi
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1
pamncipale Y

Gestione
Fascicoli

Aiti Inviati e
Ricevuti

:ﬁ
e | < — Consolle Avvocato®

= ™ 0PEN Dot Com

Fattura
elettronica

5

Per ogni pagamento sara possibile visualizzarne la data, la descrizione, il Prestatore di Pagamenti
(PSP) utilizzato, I'importo e lo stato del pagamento aggiornato al momento della ricerca.

Per effettuare un nuovo pagamento selezionare “Nuovo pagamento”

A ione F i ici C .d.A.

e \ N & [Miewsont @8 | &
Descrizione/Causale: | | Cerca
Data |Descrizione/causale |Prestatore di pagamento [importo richiesto |stato pagamento b e

Nuovo
pagamento
Si aprira la videata sotto riportata
- Richiesta Pagamento
Ufficio [ %
Dati aggiuntii ‘ Modifica dati aggiuntivi
Pagamento Contributo Unificato
[ versamento 1: O Pay o ) |
() Pagamento Richiesta Copie

IMPORTO []Wersamento 2: Diritti cancelleria 0,00

Importo Totale: € 0,00

Denominazione: Ministero della Giustizia

Wersamento 1t Cousale:
BENEFICIARIO

“ersamento 21 Cowsaie
Certificato difirma ~|

ﬁ Firma e Invia
Richiesta Pagamenta
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g Titolo: | pagamenti telematici con Consolle Avvocato® Versione 1.0 del
C OM

ATTENZIONE Verificare attentamente I'Ufficio Giudiziario presso il quale si intende procedere con il
pagamento telematico. Il pagamento telematico cosi acquistato sara utilizzabile solo all'interno del
medesimo Distretto di Corte d’Appello dell’ Ufficio selezionato dal menu a tendina indicato in figura

Dopo aver compilato i dati del pagamento si effettua I'accesso (tramite SPID oppure inserendo un indirizzo
email) al sistema PagoPa e il pagamento viene gestito da questo portale.

1 1] 1
pagoP

Benvenuto nel sisterma di pagamento della Pubblica
Amministrazione italiana: pagoP2

© ENTRA CON SPID

Mon hai SPID? Scopri di pid

Entra mn la tua email
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P Ministerc della Giustizia
pago weali multiple di varsamento
J - 1t2p7,00€ t

inserisci il tuoindirizzo email

indirizzo email

Come vuoi pagare?

E Carta di credito/debito

Conto corrente

Altri metodi di pagamento

Dopo aver selezionato completato il pagamento e selezionato la riga corrispondente nella tabella di
ricerca, e possibile visualizzare il dettaglio di un pagamento effettuato:
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Diata richiesta: 8 g;:tri:'lwana 4 |: H dal: 17 agosto 2018 [ﬂ B al: 13 setternbre 2018 [H ﬂ ‘ &
Descrizione/Causale: | | Cerca
B Datz Cescrizione/Causale Importo richiesto Statn pagamento [E] o
Contributo unificato £ Dirittl cancelle 1(In elal ione A
n MNuowo
jone pagamento
- Dettagli pagamenta disponibile
DETTAGLI PAGAMENTO dispanibile
disponibile
# DATI GENERALI disponibile
di ihil
® CRE: 910028CLRMAMS AK2BUCANR ORUHFSPEXEIKE ion‘:”””' L 5
@ Data creazione: 13/09/2018 ane .
# Causale: Contributo unificato / Diritti cancelleria (27.0) S.ta"‘pf
ricevuta

& Importo: € 127,00
@ Descrizione Tipologia: Contributo unificato, Diritti di cancelleria
# Stato: OK_CARRELLO

Per i pagamenti in stato “Pagamento disponibile” pud essere stampata la ricevuta con l'apposito

-

=

Stampa
ricevuta

tasto

nel caso sia necessaria la stampa cartacea.
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Data richiesta:

1§ o | It wm feeon @@

2 [t ()0

| &

11 ruolo 11.0 ! Diritti ¢
11 settembre 2018 confrinuto unificato

11 settembre 2018 Diritti cancelleria (27.0)

(3) Settimane
Descrizione/Causale: | | Cerca
™ Data ‘Descr\mnelcauaale |Imp0nu tichiesto |Stalo pagamento ‘ o
13 settembre 2018 Contributo unificato / Diritli cancelleria (27.0) 127,00 In elabaorazione a .
11 settembre 2018 cu bassoJ Diritti cancelleria (27 ) 45,50 In elaborazione pagarnento

239,00 Pagarmento disponibile a
27,00 Pagamento disponibile _\1

File Modifica Vista  Finestra ¢
Home  Strumenti RicevutaTelematica...
® 8 X Q ik M OG®

RICEVUTA TELEMATICA DI PAGAMENTO
Versione oggetto: 62.0

DATI VERSAMENTO
Importo totale versato: € 108,00
Identficative versamento (CRS): S00028GLBO010IRALMOZIXPXOINGITNISHED

Importo: € 81,00
Data: 11/092018
Causale:

1.00TXTiiscrizione a ruolo 11.09.201
Identficative: 182541000214
Esito: PAGATA

La stampa della ricevuta potra essere esibita e depositata in Cancelleria.

Al
il

IRFB/500028GLE0109R4LMOZIXPXISNGITNI4HB0/E1. WTXTHRFE/S00028 GLBO1 OSRALMOZIXPXOINGITNI4HBO/B1.00/8
18

11 setternbre 2018 iscrizione a rualo R.G. 110972018 1 Diritti canceller... 4550 Pagamento disponibile Dettagli

10 settembre 2018 Diritti cancelleria (27.0) 27,00 Pagamento dispaonibile

10 seftembre 2018 varie 1,00 In elahorazione a3

10 setternbre 2018 Diritti cancelleria (27.0) 27,001n elaborazione Starnpa
ricevuta

"L RicevutsTelematica.pdf - Adobe Acrobat Reader DC E’@

@A(
e mBEaT e 2

-

EE; Esporta PDF o]

Adobe Export PDF 4

Converti file PDF in Word o Excel online

Selezionare il file PDF

RicevutaTelematica.pf >

Converti in

Il pagamento effettuato, potra essere importato in un deposito al momento della creazione dello stesso

tramite il pulsante “Ricerca richieste precedente”

Pagamenti Telematici

Identificativo pagamento Importato nella busta Stato del pagamento

0DD57140B1854589895ADCE289BA3. .

ELABORAZIOME TERMINATA E RICEVUTA PRONTA

(+] &

) %

MNuova Ricerca e Scarica
Richiests Richieste Verifica stato Ricevuta
Pagamento Precedenti ichieste
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4 Modifica dati aggiuntivi e pagamenti conto terzi

Quando si procede con un nuovo pagamento, selezionando “Modifica dati aggiuntivi” presente nei dati del
pagatore e possibile inserire i dati di un soggetto terzo e procedere al pagamento per conto di quest’ultimo.

~ Richiesta Pagamento @
Ufficio Tribunale Ordinario - Roma %
Dati aggiuntivi I Modifica dati aggiurtivi I

() Pagamento Contributo Unificato
[] versamento 1: |

(_) Pagamento Richiesta Copie
[ versamento 2: Diritti cancelleria 0.00

IMPORTO

Importo Totale: £€0,00

<) Dati aggiuntivi @ B
Pagarmento conto terzi B
I L8 . ”
Codice fiscale _ L
Denorinazion: [INGEG_G_——— :
Indirizza |Via Cuneo |
Iurnero Civico |121 | I
cop 12100 it
Localits |CUNED |
Prowvincia |CN |
E-rmail |test@opendotcom.it |
Soggetto pagatore
Tipo Persona | |'|

Codice fiscale ||

Denominazionel

Indirizzo

Nurmero Civico

CAP

Laocalita

Prowvincia

E-rrail

5 Importare le ricevute di pagamento effettuati dal PST

Al momento della creazione della busta & possibile allegare le ricevute di Pagamenti Telematici
eseguiti dal PST se al momento della creazione del fascicolo e selezionata la modalita di pagamento
“Telematica” selezionando il comando “Importa”:
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% Gestione Deposito ®

Fase : Fase Introduttiva
Tigo atte : Ricorso per |

r_.:.r.::.,m

E possibile importare il file della ricevuta di pagamento scaricata precedentemente dal PST ed
identificare il file allegato come di ricevuta di pagamento:

¢ Modifica Import X

Nome file : |rp1_Rioe\.ruta_:‘ to_Tel tico.xml .p7Tm

Tipo documento: () Allegato semplice

( (%) Ricevuta pagamento telematica )

— —
Note: |

(tale annotazione & di utilita al'utente e non verrd indusa nella busta del depaosito)

Come per tutti gli allegati, & possibile visualizzare e/o eliminare la ricevuta allegata da Gestione
Depositi:

---------------------------------------------------- L]
&Aggmmlnh:mm:hlpam o

Fase infrodulleg
fﬁ T atto ! Istanza penarics

nl"ﬂ-ﬂhli‘-’uln
Home e ; 8 lroertn 4 Vensisie B pegtaBancs

E Ricevla pagamenta tebema |- el Riceaila Pacameno Telemaico aml pTm
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