
 

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI CUI 

CONFERIRE INCARICHI DI PATROCINIO LEGALE 

 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AMMINISTRATIVO 

 

VISTA la deliberazione della Giunta Comunale n. 16 in data 11/02/2022, di approvazione del 

regolamento per l'istituzione di un elenco di avvocati cui conferire incarichi di patrocinio legale 

 

RICHIAMATA la propria determinazione n. 49 del 21/02/2022 avente ad oggetto "Approvazione 

schema di avviso ed allegata domanda per la formazione di un elenco di avvocati cui conferire 

incarichi di patrocinio legale". 

 

VISTO 

- il Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n. 50; 

- il Decreto del Ministero della Giustizia 10 marzo 2014, n. 55; 

- le linee guida ANAC n. 12 avente ad oggetto l’affidamento dei servizi legali 

- i Principi di Trasparenza, Efficienza ed Economicità cui si ispira tutta l'attività negoziale svolta dal 

Comune di San Martino al Tagliamento. 

 

RENDE NOTO 

 

che è indetto AVVISO PUBBLICO finalizzato alla formazione, con le modalità di seguito 

specificate, di un elenco di avvocati cui conferire incarichi di patrocinio legale a favore del 

Comune di San Martino al Tagliamento. 

 

AVVISA 

 

gli avvocati interessati ad essere inseriti nell’elenco dei professionisti per l'affidamento di incarichi 

legali istituito presso l'ente, che potranno richiedere l'iscrizione nel predetto elenco secondo le 

modalità di seguito indicate. 

 

 

OGGETTO E FINALITA' 

Il Comune di San Martino al Tagliamento intende costituire un elenco di avvocati mediante 

acquisizione di curricula professionali per la rappresentanza e la difesa in giudizio dell'Ente, nonché 

per il conferimento di eventuali incarichi di assistenza giuridico - legale, fatta salva la facoltà di 

scegliere altri avvocati non iscritti, laddove l'eccezionalità e l'importanza del contenzioso giustifichi 

un affidamento fiduciario al di fuori dell’elenco stesso. 

L'eccezionalità della causa e la valutazione del professionista incaricato dovranno essere ugualmente 

motivati nel provvedimento di affidamento. 

L'inclusione del professionista nell'elenco non comporta alcun impegno da parte del Comune di San 

Martino al Tagliamento né la pretesa/diritto del candidato sul conferimento di eventuali incarichi. 

Le finalità della presente procedura sono di permettere l'individuazione di avvocati qualificati in 

seguito ad un iter amministrativo ispirato a principi di trasparenza, pubblicità, non discriminazione, 



 

rotazione e comparazione, e nel rispetto dei principi comunitari e nazionali. 

L'amministrazione garantisce parità e pari opportunità tra uomini e donne ai sensi della Legge n.125 

del 10/04/1991. 

 

DESCRIZIONE DELSERVIZIO 

Per incarichi di patrocinio legale si intendono esclusivamente gli incarichi di assistenza, difesa e 

rappresentanza in giudizio conferiti dal Comune, in occasione di singole vertenze, sia in sede 

stragiudiziale, sia innanzi a tutte le Autorità giurisdizionali ed in tutti i possibili gradi di giudizio, 

anche esecutivi e di ottemperanza, come stabilito nelle Linee Guida n. 12 Approvate dal Consiglio 

dell’Autorità Nazionale Anti Corruzione (ANAC) con delibera n. 907 del 24 ottobre 2018. 

Per l'affidamento degli incarichi di cui al primo comma è istituito apposito elenco aperto ai 

professionisti, singoli o associati, esercenti l'attività di assistenza e di patrocinio dinanzi a tutte le 

Magistrature, nessuna esclusa, la cui tenuta è demandata al Servizio amministrativo, secondo le 

modalità descritte nei successivi commi. 

L'elenco è unico e suddiviso nelle seguenti sezioni: 

 Sezione A – DIRITTO AMMINISTRATIVO  

 Sezione B – DIRITTO CIVILE 

 Sezione C – DIRITTO DEL LAVORO  

 Sezione D – DIRITTO PENALE  

 Sezione E – DIRITTO TRIBUTARIO  

 Sezione F – GIOVANI AVVOCATI 

I professionisti incaricati della difesa, oltre a svolgere tutti i compiti connessi alla rappresentanza in 

giudizio, nel rispetto dei vincoli di mandato, dovranno garantire le seguenti specifiche attività ritenute 

essenziali ai fini dell'inserimento nell'Elenco: 

- di aggiornare costantemente l'Ente sulle attività inerenti l'incarico, allegando la relativa 

documentazione; 

- di predisporre eventuale atto di transazione, se ritenuto utile e vantaggioso per il Comune, senza 

che ciò comporti oneri aggiuntivi per lo stesso; 

- fornire parere scritto, in caso di richiesta, ai fini della valutazione dell'opportunità'/convenienza 

all'eventuale proposizione di appello o ricorso per Cassazione o comunque, in generale, 

impugnazione ai provvedimenti emanati nel contenzioso assegnato; 

- avviare le azioni di recupero delle somme eventualmente liquidate in sentenza in favore del 

Comune di San Martino al Tagliamento, trasmettendo a quest'ultimo, nell'eventualità del 

mancato recupero, tutto quanto occorre per il recupero coattivo (iscrizione a ruolo); 

- garantire la propria personale reperibilità anche attraverso la comunicazione di proprio telefono 

cellulare; 

- non proporre azioni legali in nome e/o per conto altrui contro il Comune di San Martino al 

Tagliamento per tutta la durata dell'eventuale rapporto già instaurato. Tale obbligo è anche 

esteso ai legali che esercitino negli stessi locali o che facciano parte di una stessa società o 

associazione professionale o rete professionale del richiedente; 

- assolvere con diligenza e puntualità l'incarico già affidato. 

- a non azionare procedure monitorie in danno al Comune per il pagamento dei compensi 

professionali spettanti, prima che siano trascorsi sei mesi dalla regolare richiesta di pagamento; 

- di trasmettere apposita dichiarazione, entro il 30 agosto di ogni anno, sullo stato del giudizio e 



 

sulle competenze professionali maturate. 

 

REQUISITI RICHIESTI  

Nell'elenco possono essere inseriti gli Avvocati, singoli o associati in possesso dei seguenti requisiti: 

a) iscrizione da almeno 5 (cinque) anni, a decorrere dalla data di pubblicazione dell’avviso, 

all'Elenco degli Avvocati per l'esercizio della professione forense nel territorio nazionale.; 

b) aver assunto negli ultimi 5 (cinque) anni, decorrenti dalla data di pubblicazione dell'Avviso 

all'Elenco Pretorio, almeno 3 (tre) incarichi di rappresentanza in giudizio per Pubbliche 

Amministrazioni nelle materie relative alle sezioni (max 2) per cui si richiede l'iscrizione; 

c) non aver riportato sanzioni disciplinari dall'Ordine di appartenenza negli ultimi 5 (cinque) 

anni; 

d) assenza di cause di incompatibilità con il Comune o cause ostative a contrarre con la P.A. a 

norma di legge; 

e) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed 

assistenziali; 

f) non trovarsi in conflitto di interessi con il Comune, consistente nel non avere rapporti di 

patrocinio in essere contro il Comune e nell’impegnarsi a non assumerne per tutta la durata 

dell’iscrizione nell’elenco; 

g) non aver rappresentato e difeso, negli ultimi due anni, controparti del Comune in cause avanti 

alla Magistratura Ordinaria o Amministrativa; 

h) possesso di polizza assicurativa per la copertura della propria responsabilità professionale con 

adeguati massimali per sinistro ed aggregato annuo; 

Per la sezione F riservata a giovani avvocati con età inferiore ad anni 35 e una anzianità di iscrizione 

all’Elenco degli avvocati inferiore a 5 anni è richiesta l’iscrizione all'Elenco degli Avvocati e il 

possesso dei requisiti di cui alle lettere da c) ad h). 

 

TERMINE E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

A pena di esclusione, i candidati dovranno far pervenire la propria domanda, redatta in carta libera 

secondo il modello allegato, debitamente sottoscritta, al Comune di San Martino al Tagliamento, 

entro e non oltre il termine perentorio delle ore 13.00 del giorno 31/03/2022. La trasmissione della 

domanda  dovrà avvenire mediante posta elettronica certificata all'indirizzo  

comune.sanmartinoaltagliamento@certgov.fvg.it.  

La richiesta comporta l'accettazione incondizionata di tutte le clausole stabilite nel presente avviso e 

nel regolamento per l'istituzione di un elenco di avvocati cui conferire incarichi di patrocinio legale. 

Tutte le suddette dichiarazioni dovranno essere rese con le modalità di cui al D.P.R. 28.12.2000, n. 

445 e s.m.i. 

L’amministrazione effettuerà la verifica in merito alla veridicità delle dichiarazioni su un 

campione dei richiedenti l’iscrizione, determinando l’esclusione in caso di dichiarazioni non 

veritiere. 

Alla domanda deve essere allegata la seguente documentazione: 

 copia del documento di riconoscimento in corso di validità; 

 Curriculum vitae professionale con indicazione della data di iscrizione all’elenco 

professionale, degli  incarichi di rappresentanza in giudizio svolti per le pubbliche 

amministrazioni negli ultimi 5 (cinque) anni (con indicazione dell’anno, della Pubblica 

mailto:comune.sanmartinoaltagliamento@certgov.fvg.it


 

Amministrazione e dell’oggetto dell’incarico) nelle materie relative alle sezioni (max. 2) per 

cui si richiede l’iscrizione (non richiesto per i giovani avvocati), nonché di ogni attività 

ritenuta utile ai fini della valutazione della domanda di iscrizione.   

La richiesta di iscrizione di uno studio associato, di una società di professionisti o di una rete di 

professionisti deve essere sottoscritta,  

 per gli studi associati, da tutti gli associati, ovvero dal soggetto delegato;  

 per le società di professionisti o della rete di professionisti dal legale rappresentante. 

Gli allegati di cui sopra devono essere prodotti nel caso di studio associato, da ciascuno dei 

professionisti; nel caso di società di professionisti o rete di professionisti, da ciascuno dei soci o 

appartenenti alla rete. 

 

ESAME DELLE RICHIESTE DI INSERIMENTO 

L'esame delle domande pervenute verrà effettuato dal Responsabile del servizio amministrativo, 

secondo quanto disposto dal regolamento. 

I professionisti che risulteranno in possesso dei requisiti richiesti nel presente avviso saranno inseriti 

nell'elenco, nella sezione di competenza, secondo l'ordine alfabetico. 

L'elenco, approvato con determinazione del Responsabile, sarà tenuto presso il Servizio 

amministrativo del Comune di San Martino al Tagliamento e verrà pubblicato sul sito internet 

dell'Ente anche ai fini della notifica dell'avvenuta iscrizione agli interessati. 

Il Comune di San Martino al Tagliamento si riserva la facoltà di procedere alla verifica della 

veridicità delle dichiarazioni rese dai professionisti. La non veridicità di quanto sottoscritto 

comporterà l'automatica esclusione dall'elenco e le ulteriori conseguenze previste dalla normativa 

vigente. 

Con il presente avviso non é posta in essere alcuna procedura concorsuale e non sono previste 

graduatorie, attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito. L'istanza di partecipazione ha il 

solo scopo di manifestare la disponibilità del professionista all'assunzione di un eventuale incarico. 

L'acquisizione delle candidature e l'inserimento nell'elenco non comporta l'assunzione di alcun 

obbligo specifico da parte del Comune di San Martino al Tagliamento o dei suoi dipendenti di 

conferire incarichi, a qualsivoglia titolo, ai professionisti iscritti. Pertanto l'inserimento nell'elenco 

non attribuisce alcun diritto, ai predetti professionisti, in ordine all'eventuale conferimento. 

La formazione dell'elenco è infatti unicamente finalizzata all'individuazione, a seguito di procedura 

ispirata ai principi di imparzialità, rotazione, non discriminazione, trasparenza e pubblicità, di soggetti 

qualificati ai quali potere affidare specifici incarichi professionali specialistici. 

La richiesta di inserimento nell'elenco comporta l'accettazione di tutte le clausole del presente avviso, 

che regoleranno gli eventuali futuri rapporti con l'Amministrazione. 

 

CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI LEGALI 

La decisione in ordine alla necessità di attivarsi e/o resistere in giudizio è assunta con deliberazione 

della Giunta Comunale  in cui sono evidenziate le ragioni sostanziali addotte dall’Ente. 

ll legale esterno da incaricare è individuato, a seconda della tipologia del contenzioso, nel rispetto dei 

principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità e 

pubblicità di cui al D.Lgs. n. 50/2016, come richiamati dal punto 3 delle Linee Guida fra i 

professionisti, individuati nell'apposita sezione dell'elenco predisposto sulla base di criteri non 



 

discriminatori che tengano conto: 

- dell’esperienza e della competenza tecnica, da intendersi come competenza nella materia 

oggetto del contenzioso ovvero, anche, della questione rilevante per la sua soluzione; 

- della pregressa proficua collaborazione con la stessa Amministrazione in relazione alla 

medesima questione; 

- del costo del servizio, tenendo conto che nella redazione del progetto di parcella l'Avvocato 

dovrà attenersi, quali parametri di riferimento, ai valori previsti dalle tabelle inserite nel 

Decreto del Ministero di Giustizia n. 55/2014 come modificato da ultimo con decreto 

ministeriale 37/2018, ai quali potrà essere applicata a discrezione del professionista una 

eventuale ulteriore riduzione percentuale. 

Per incarichi il cui compenso sia superiore ad € 20.000,00 al netto dell’IVA e dei versamenti CPA 

l’incarico avverrà previa comparazione di almeno due preventivi. Per incarichi il cui compenso sia 

pari o inferiore d €. 20.000,00 al netto dell’I.V.A. e dei versamenti CPA l’affidamento può 

prescindere da comparazione di preventivi con individuazione diretta del legale, nel rispetto 

comunque dei principi di cui al comma 2 e del principio di rotazione 

Gli affidamenti devono comunque ispirarsi, di norma, salve contrarie e motivate ragioni, al criterio di 

rotazione, in base al quale, un medesimo professionista/studio associato non può ricevere più di un 

incarico durante il medesimo anno solare ad eccezione dei casi di appello, anche incidentale, laddove 

l'incarico potrà essere affidato al professionista che ha curato il primo grado di giudizio. 

 

ONORARIO - ATTIVITÀ DOMICILIAZIONE - DISCIPLINARE DI PATROCINIO 

Le prestazioni affidate saranno corrisposte con le modalità ed il corrispettivo indicato nell'apposito 

disciplinare di patrocinio, nel rispetto comunque dei principi di congruità e remuneratività della 

prestazione professionale resa e nei limiti indicati dall’articolo 8 del Regolamento. 

In caso di studi associati, società di professionisti o rete di professionisti, il corrispettivo sarà 

comunque e sempre determinato come se l'attività fosse svolta da un unico professionista. 

Nel caso in cui per lo svolgimento dell'attività sia necessario avvalersi di un avvocato domiciliatario, 

vi provvederà il professionista incaricato a proprie spese in ordine al corrispettivo dovutogli. 

 

VALIDITA' DELL'ELENCO 

L’elenco così formato sarà sempre aperto all'iscrizione di professionisti in possesso dei requisiti e sarà 

aggiornato, a cura del Servizio amministrativo, di norma una volta l'anno. 

 

CANCELLAZIONE DALL'ELENCO 

È disposta la cancellazione dall’Elenco dei professionisti per: 

 inadempienza grave rispetto ad un incarico affidato; 

 sopravvenuta o accertata insussistenza dei requisiti per l'iscrizione; 

 sopravvenuta o accertata causa di incompatibilità; 

 richiesta dell'Avvocato iscritto. 

I professionisti che in costanza di iscrizione nell’elenco, promuovano giudizi avverso il Comune, 

assumano incarichi in conflitto con gli interessi dell’Ente stesso, saranno immediatamente cancellati 

dal predetto elenco. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 



 

I dati dei partecipanti al presente Avviso, raccolti con la presentazione delle domande di 

partecipazione e di erogazione, nonché della relativa documentazione prodotta, saranno trattati ai 

sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. 

Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di San Martino al Tagliamento, telefono:  043488008 - 

indirizzo di posta elettronica: segreteria@comune.sanmartinoaltagliamento.pn.it PEC: 

comune.sanmartinoaltagliamento@certgov.regione.fvg.it 

Il trattamento viene effettuato con finalità di interesse pubblico connesse al presente procedimento, ai 

sensi dell’art. 6 par. 1 lettera e) del Regolamento UE 2016/679. I dati potrebbero essere 

eventualmente trattati da soggetti privati e pubblici per attività strumentali alle finalità indicate, di cui 

l’ente si avvarrà come responsabili del trattamento. Potranno inoltre essere comunicati a soggetti 

pubblici e/o diffusi qualora si renda necessario per l’osservanza di eventuali obblighi di legge, sempre 

nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non è previsto il 

trasferimento di dati in un paese terzo. 

I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli 

obblighi di legge correlati. 

Ai sensi dell’art. 77 del Regolamento UE 2016/679 l’interessato ha diritto di proporre reclamo 

all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati nel caso in cui ritenga che il trattamento violi il citato 

Regolamento. 

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la 

rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al 

trattamento (artt. 15 e ss. del RGPD). L'apposita istanza al Comune di San Martino al Tagliamento è 

presentata contattando il Responsabile della protezione dei dati (RPD) presso il Comune di San 

Martino al Tagliamento 

Modalità di trattamento e conservazione - Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e manuale 

in rispetto dell’art 32 RGDP e delle misure minime di sicurezza per le pp.aa. Circolare n. 2/2017. 

 

PUBBLICITA' 

Del presente avviso viene data pubblicità per almeno 15 gg., in pendenza dei termini di 

presentazione della domanda d'iscrizione, tramite: 

- pubblicazione sul sito istituzionale del Comune www.comune.sanmartinoaltagliamento.pn.it  

- diffusione presso i consigli dell'ordine della Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

Per il procedimento oggetto del presente Avviso il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il 

dott. Marco Del Negro, Responsabile dell’Area Amministrativa, tel. 043488008. – mail: 

amministrazione@comune.sanmartinoaltagliamento.pn.it  

Il Comune di San Martino al Tagliamento si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio e con 

provvedimento motivato, di prorogare, modificare o revocare il presente avviso. 

 

San Martino al Tagliamento, 21/02/2022 

 

Il Responsabile del Servizio amministrativo 

dott. Marco Del Negro 


