
  

NOTIFICA TRAMITE PEC



  

Cliccare sul tasto “notifiche pec” 



  

Cliccare sul tasto “nuova notifica”



  

Inserire il “riferimento” 



  

Cliccare su “nuovo” destinatario



  

Cliccare su “nuovo” o selezionare 
un destinatario esistente



  

Nel caso in cui il destinatario sia 
nuovo, inserire i dati anagrafici



  

Cliccare su “salva”



  

Cliccare su “seleziona” per aggiungere allegato/i
Controllare che il destinatario inserito sia visibile



  

Al momento, il ProPct non consente la firma dell’atto 
principale, quindi bisognerà caricarlo già firmato 

digitalmente



  

Cliccare su “compila relata”
Controllare che il file caricato sia visibile



  

Compilare i dati richiesti dalla relata che, 
automaticamente, appariranno nella relata stessa



  

Spuntare le eventuali caselle per 
l’abilitazione delle dichiarazioni



  

Se la relata deve essere modificata, 
cliccare su “modifica”



  

Il ProPct consente la modifica del 
contenuto e della formattazione testo



  

Una volta modificato o meno il testo, 
cliccare su “firma”



  

Inserire il PIN dove richiesto e 
cliccare su “firma”



  

Apparirà la schermata riepilogativa 
con tutti i dati e gli allegati



  

Se appare tutto corretto, cliccare su 
“invia notifica PEC”



  

A seguito dell’invio, si potranno 
controllare tutti gli estremi della notifica



  

Ove bisognasse modificare qualcosa, 
cliccare su “ritorna alla modifica”



  

E si ritornerà alla pagina di modifica iniziale
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